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Walo Bertschinger

Unser Unternehmen bietet die Funktion "Webmail" an, mit der es Ihnen mdglich ist, von jedem
Computer aus mittels eines Webbrowsers auf Ihre Mails, Adressen sowie lhren Kalender und Termine
zuzugreifen.

Das Webmail funktioniert mit PCs, Macs, Tablets sowie Smartphones.

Um diese Funktion nutzen zu kénnen, missen sie einmalig das Internet-Zugriffspasswort
andern.

Diese Anderung hat auch zur Folge, dass Lotus Traveler auf Inrem iPhone/iPad nicht mehr
synchronisieren wird, bis Sie dieses Passwort in lhrem iPhone/iPad aktualisiert haben. Die
folgende Anleitung erklart Ihnen samtliche nétigen Schritte.

1. Internet Passwort setzen: (Nur Mitarbeiter mit Citrix)

Um lhr Internet-Zugriffspasswort zu &ndern, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Offnen Sie das Lotus Notes Adressbuch in Ihrer Lotus Notes Umgebung.

Suchen Sie lhren eigenen Benutzer und wahlen Sie Edit Person (oder Doppelklick auf das Formular)

Edit Person () Examine Notes Certificate(s) (%) Cancel () Open Mail File Chat™

Person: |Marco Baratella/Walo/CH marco baratella@walo_ch

Easics I WorklHome I Other | Miscellaneous I Certificates I Roaming I Administration |

Klicken Sie auf den blauen Schalter "Enter Internet Password® und geben Sie Ihr neues Passwort ein.
Achtung: Das Passwort darf nicht einfach zu erraten sein, ansonsten akzeptiert es das Programm
nicht. Benutzen Sie deshalb mdglichst Gross- und Kleinschreibung sowie Zahlen und Sonderzeichen.
Es sollten ausserdem keine extrem gelaufigen Wérter enthalten sein (z.B. mail, login, password,
internet).

Internet password: Enter Internet Password

(GKces089qqliHGR )

Bitte warten Sie nach der Eingabe ca. 15 Minuten, bevor Sie den nadchsten
Schritt unternehmen, damit sich das Passwort Uber alle nétigen Server
replizieren kann.

la. Mitarbeiter ohne Citrix erhalten Ihr Passwort tiber den Helpdesk.



2. Lotus Traveler Passwort setzen (nur, wenn Sie Lotus Traveler auf lhrem
Gerat haben):

Achtung: Je nach installierte Version des Betriebssystems (iOS) kénnen die Menis abweichen.
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PMatische Antwort

Das Traveler Passwort wurde geandert.



3. Zugriff auf das Webmail

Webmail lasst sich unter folgendem Link nutzten:

webmail.walo.ch

Benutzername: Bitte verwenden Sie Ihre E-Mail-Adresse
Passwort: das von Ihnen gesetzte Internet-Zugriffspasswort

WALO

Walo Bertschinger

Willkommen

Bitte meiden sje sich mi
mit IThrem Benutzer
und Passwort an: I

Benutzername:

Mmarco. baratella@walo. ch
Passwort:



https://webmail.walo.ch/

4. Webmail Signatur

Um die Signatur im Webmail zu erstellen, starten Sie das Webmail und wéhlen:
- Mehr - Vorgaben

Mail

Signatur

Die Signatur eintippen (es gibt keinen Automatismus fur Webmail)

Rich Text auswahlen

Speichern und schliessen

RO

Speichern und schiiefen | Abbrechen

Signatur:
Erstellen und speichem Sie E-Mail-Signaturen. Sie missen sine Signatur aus sinfachem Text enstellen, wenn Sie im Ultralite-Mcdus sine Signatur verwenden mochten

Einfacher Text

Walo Bertschinger Central AG
Informatik
Heimstrasse 1
5Nlcrfi:hunm3uw~g
_ Rich Text
T Kalender
Sasseit [w]|0[v] W |b i UuA|BE|EserEE | %P ta
International
Walo Bertschinger Central AG
Delegierung Informatik
Heimstrasse 1
Sichashait Postfach
CH- 8953 Dietikon 1
pesniv Telefon WBC Informatik |
Offline

\Walo Bertschinger Central AG
nformatik

Heimstrasse 1

Postfach

ICH- 8953 Dietikon 1

Telefon WBC Informatik

Telefon direkt +4144 444 3164

Talafav +41 AA 975 Q7 18

Wahlen Sie den Typ der E-Mail-Signatur. Beachten Sie, dass ungeachtet Ihrer Auswahl automatisch einfacher Text fir den Ultralite-Modus verwendet wird.

| Ihre susgehenden Mailnachrichten mit einer Signatur versehen
4 Typ
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